
 

 



 

 

 

 
 



 

 

 
Паспорт программы «Компьютерная азбука»  

для размещения в ГИС «Навигатор ДО НСО» 

1.  
Полное 
наименование 

программы 

Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая 

программа «Компьютерная азбука»  

2.  
Публичное 
наименование 

программы 

Программа «Компьютерная азбука» 

3.  
Краткое описание 

программы 

Программа направлена на формирование базовых 
навыков работы с компьютером и современными 

информационными технологиями у учащихся младших 
классов. Программа способствует развитию 

алгоритмического мышления, творческих способностей и 
проектной деятельности через практическое освоение 

различных программных продуктов. 

4.  
Адресат 
программы 

обучающиеся 9-11 лет 

5.  Срок реализации 72 недели (2 года) 

 6. 
Описание 
программы 

Актуальность программы. Ведущая тенденция 

современного общества – это информатизация всех сфер 
общественной жизни и производства. Информационные 

технологии входят в перечень пяти приоритетных 
направлений стратегического развития, выделенных 

президентом нашей страны. Содержание настоящей 
программы расширяет школьный базовый курс по 

информатике, является практико-ориентированным, 
предоставляет возможность познакомиться с 

интересными, нестандартными вопросами информатики, 
проверить свои способности. 

Отличительные особенности программы. Особенность 
данной программы – внесение элемента творчества в 
процесс освоения сугубо технического предмета. Это 

позволяет с лёгкостью и 
интересом заниматься детям, давая возможность самому 

ребёнку познавать 
новую прикладную программу. Педагог направляет его 

действия, побуждает 
заниматься самообразованием и в будущем. 

Новизна программы. В основу положены следующие 
принципы обучения: 

- от простого к сложному; 
- самостоятельного обучения; 

- коллективного взаимообучения. 
Программа позволяет учитывать индивидуально-



 

 

личностные особенности 

ребенка, учитывать особенности его развития и 
выстраивать образовательный 

процесс с полным учетом этих особенностей. Базируется 
на идеях педагогики 

сотрудничества, личностно-ориентированного обучения и 
проектной 

деятельности. 

7. 
Содержание 

программы 

1 год обучения 
1 раздел: «Компьютер» - 12ч 

Тема №1: Техника безопасности и ЗОЖ. Правила 
поведения в компьютерном классе. 

Теория. Знакомство с учащимися и задачами внеурочной 
деятельности «Компьютерная азбука».  
Практика. Знакомство с инструктажем по ТБ и ЗОЖ.  

Тема №2: Устройство компьютера.  
Теория. Определить технические средства, с помощью 

которых может быть реализован ввод информации 
(текста, звука, изображения) в компьютер  

Практика. Вводить информацию в компьютер с помощью 
клавиатуры (приёмы квалифицированного клавиатурного 

письма), мыши и других технических средств.  
Тема №3: Информация вокруг нас. 

Теория. История создания компьютера. Привести 
примеры передачи, хранения и обработки информации в 

деятельности человека, в живой природе, обществе, 
технике, примеры информационных носителей. 
Практика. Осуществлять поиск информации в сети 

Интернет с использованием простых запросов, сохранять 
для индивидуального использования найденные в сети 

Интернет информационные объекты и ссылки на них, 
систематизировать (упорядочивать) файлы и папки.  

Тема №4: Компьютер - универсальная машина для 
работы с информацией. 

Теория. Анализировать устройства компьютера с точки 
зрения организации процедур ввода, хранения, обработки, 

вывода и передачи информации. 
Практика. Выбирать и запускать нужную программу; 

работать с основными элементами пользовательского 
интерфейса: использовать меню, обращаться за справкой, 

работать с окнами (изменять размеры и перемещать окна, 
реагировать на диалоговые окна.  

Тема №5: Компьютер и его основные устройства. 

Теория. Понять для чего нужны основные устройства 
компьютера; расположение и предназначение клавиш на 



 

 

клавиатуре 

Практика. Находить на рабочем столе примеры значков 
программ.  

Тема №6: Работа с мышью. 
Теория. Возможности и предназначении мыши, что 

представляет образ мыши на экране, от чего зависит 
форма указателя мыши. 

Практика. Работа с мышье правильное положение руки и 
изучение левой и правой клавиши.  

Тема №7: Ввод информации в память компьютера 

Теория. Определить какую информацию может 
обрабатывать компьютер и какие устройства 

предназначены для ввода той или иной информации. 
Практика. Запуск на компьютере справочной системы. 

Создание и сохранение папок и файлов. Копирование, 
переименование, перемещение и удаление файла (папки).  

Тема №8: Работа с клавиатурой. 
Теория. Принцип действия клавиатуры. 

Практика. Работа на клавиатуре расположение пальцев 
на клавишах.  

Тема №9: Сочетание клавиш. 
Теория. Определить, что в стандартном виде клавиатура 
имеет 104 клавиши. Клавиши условно разделяют на 

несколько групп: функциональные клавиши; алфавитно - 
цифровые клавиши; управляющие клавиши; клавиши 

управления курсором; цифровые клавиши. 
Практика. Горячие клавиши, сочетание клавиш.  

 
2 раздел: «Графический редактор PAINT» - 12ч 

 Тема №10: Знакомство с редактором. 
Теория. Основные возможности графического редактора 

Paint по созданию графических объектов. Интерфейс 
графического редактора и его основные объекты. Панель 

Палитра. Панель Инструменты. 
Практика. Использование инструментов для создания и 

редактирования изображений.  
Тема№11: Создание и редактирование 

изображений. 

Теория. Настройка инструментов рисования. 
Формирование навыков работы с инструментами, умения 

создавать и редактировать компьютерный рисунок, 
развивать интеллектуальные и творческие способности. 

Практика. Создание рисунков с помощью инструментов. 
Раскрашивание компьютерных рисунков. Работа с 

различными цветами и цветовыми оттенками.  



 

 

Тема№12: Преобразования рисунка. 

Теория. Познакомить с понятиями «поворот», «отражение 
и сжатие», «наклон» 

Практика.  Растянуть или сжать выделенный объект. 
Менять размеры выделенного фрагмента. 

Тема №13: Масштаб. Сетка. Пиксель 
Теория. Познакомить с понятиями «масштаб», «пиксель». 

Практика. Создание условий для формирования понятия 
пиксель и умений выполнять действия и команды, 
необходимые для масштабирования компьютерного 

рисунка.  
Тема №14: Компьютерные цвета. 

Теория. Познакомить с инструментом выбор цветов и 
панелью инструментов. Основная палитра. 

Практика. В основной палитре 48 цветов. Но можно 
сконструировать миллионы компьютерных цветов. Нужно 

в окне изменение палитры нажать кнопку определить 
цвет. В расширенном окне появляются средства для 

задания нового цвета. 
 Тема №15: Рисование, копирование, вставка. 

Теория. Познакомить с понятиями “выделение”, 
“копирование“, “вставка” 
Практика. Основные операции при рисовании: фигура и 

линия. Основные операции при рисовании: рисование и 
стирание точек, линий, фигур, заливка цветом.  

Добавление текста к рисункам. Добавление автофигур. 
Отражение изображений. Выделение фрагмента, 

копирование и перемещение.  
 

3 раздел: «Работа в текстовом редакторе MS 
Word» - 13ч 

 Тема №16: Ввод и редактирование текста. 
Теория. Назначение текстового редактора Word. 

Структура графического интерфейса текстового 
редактора. Назначение Основного меню. Команды 

основного меню текстового редактора. 
 Практика. Беседа по ТБ. Технология ввода текста. 
Редактирование текста: вставка, удаление и замена 

символов; вставка и удаление пустых строк. Назначение 
буфера обмена. Действия с фрагментом текста: 

выделение, копирование, удаление, перемещение.  
Тема №17: Форматирование текста, абзацев. 

Промежуточное тестирование. 
Теория. Понятие функций форматирование символов, 

форматирование абзацев. Для форматирования символов 



 

 

в текстовом редакторе MS Word используется панель 

форматирования на вкладке Главная или установки 
диалогового окна команды Шрифт контекстного меню. 

Практика: Выделение, изменение шрифта, стиля, цвета, 
создание визиток и объявлений. Тесты.  

Тема №18: Создание таблиц. 
Теория. Понять структуру и назначении таблиц, 

рассмотреть различные способы создания таблиц, методы 
их редактирования и форматирования. 
Практика: Создание таблиц, заголовки, шапки таблицы, 

заполнение таблицы данными. Столбцы и строки.  
Тема №19: Размещение графики в документе. 

Теория. Отношения между объектами. Компьютер. 
Понятие. Деление и обобщение понятий. Отношения 

между понятиями. Совместимые и несовместимые 
понятия. Понятия «истина» и «ложь». Суждение. 

Практика. Работа с текстовой информацией на 
компьютере. Текстовый редактор: ввод данных и работа с 

документом. Редактирование. Форматирование. 
Форматирование абзацев. Добавление изображений в 

тестовый документ. Проект. Технология работы с 
числовой информацией.  
 

 
4 раздел: «Работа в программе Paint.net» - 16ч 

Тема №20: Знакомство с программой.  
Теория. Знакомство с интерфейсом программы. 

Практика. Использование инструментов для создания и 
редактирования изображений.  

Тема №21: 3D текст. 
Теория. Изучение вкладок «Коррекция» и «Эффекты». 

Практика. Создание текста с эффектами. Гимнастика для 
глаз, для рук. 

Тема №22: 3D изображение. Обработка 
фотографий. 

Теория. Знакомство с вкладками для обработки 
фотографий. 
Практика. Создание и обработка фотографий. Вставка в 

фото других объектов.  
 

5 раздел: «Работа в программе MS Power Point» - 
19ч 

Тема №23: Знакомство с редактором. 
Теория. Знакомство с редактором. Изучение панели 

инструментов и вкладок. 



 

 

Практика. Для того, чтобы начать создание новой 

презентации, следует активизировать команду создать 
меню Файл. В результате на экране появится окно. 

Создать презентацию, в котором нужно перейти на 
вкладку Дизайны презентаций. 

Тема №24: Создание презентаций. 
Теория. Знакомство с интерфейсом программы. Изучение 

вкладок и функций редактора. Изучить основные 
требования к правильности оформления презентации в 
Power Point. 

Практика. Создание слайдов. Оформление слайдов. 
Добавление текста. Добавление изображения. Добавление 

звуковой информации. Добавление анимации. Создание 
слайд-шоу.  

Тема №25: Демонстрация презентаций. Итоговое 
тестирование. 

Теория. Изучение правил правильной демонстрации 
презентаций. 

Практика. Демонстрации и защита своих проектов, 
коллективная оценка презентаций. 

Тема №26: Итоговое занятие. 
Теория. Подведение итогов работы внеурочной 
деятельности за год.  

Практика. Просмотр  портфолио обучающихся. 
Демонстрации презентаций с родителями. 

 
2 год обучения 

1 раздел: Проект «Представление о PowerPoint» - 
14 ч 

Теория. Возможности и область использования 
приложения PowerPoint. Типовые объекты презентации. 

Группы инструментов среди PowerPoint. Запуск и 
настройка приложения PowerPoint. Назначение панелей 

инструментов. Оформление презентации. Дизайн, 
цветовая схема слайда, фон слайда. Изменение шрифтов. 

Изменение верхнего и нижнего колонтитулов. Сортировка 
слайдов. Перестановка слайдов. Изменение дизайна 
слайда. 

Практика. выполнение тренировочных заданий по 
знакомству с программой. Работа над самостоятельным 

проектом. 
 

2 раздел: Проект «Разрешите представиться» - 14 ч 
Теория. Основные этапы создания презентаций. Начало 

работы в PowerPoint. Главное окно PowerPoint. Создание 



 

 

презентации. Мастер автосодержания. Шаблоны 

оформления. Примеры презентаций. Просмотр 
презентаций. Добавление слайдов. Режим структуры. 

Текст, редактирование текста. Перемещение, добавление 
и удаление слайдов. Ввод текста. Выделение блоков. 

Перемещение, изменение размеров блоков. 
Форматирование текста. Редактирование содержимого 

блока. Рисование, добавление форм и линий. Добавление 
тени и трехмерных эффектов. Фигурный текст. Вставка 
рисунков из файла и из набора ClipArt. 

Практика. выполнение тренировочных заданий по 
овладению основными приемами работы с программой 

PowerPoint. Работа над самостоятельным проектом по 
самопрезентации. Промежуточное тестирование. 

 
3 раздел: Проект «Школьные предметы» - 14 ч 

Теория. Построение диаграммы. Изменение данных. 
Изменение типа диаграммы. Сохранение формата. 

Отображение легенды и сетки. Добавление заголовка. 
Вставка подписей к данным. Сортировка данных. 

Форматирование элементов диаграмм. Вырезание сектора 
из объемной круговой диаграммы. Форматирование 
объемных диаграмм. Перемещение и изменение размеров. 

Вставка звука и видеоклипов в презентацию. Настройка 
анимации звука или клипа. Эффекты смены кадров. 

Создание, добавление анимационных эффектов. 
Добавление аудио – и видеоэффектов. 

Практика. выполнение тренировочных заданий по 
овладению основными приемами работы с программой 

Power Point. Работа над самостоятельным проектом на 
выбранную тему по школьному предмету на выбор. 

 
4 раздел: Проект «Тренажер» - 16 ч 

Теория. Назначение управляющих кнопок и гиперссылок. 
Алгоритм создания управляющих кнопок и гиперссылок. 

Эффекты смены кадров. Создание, добавление 
анимационных эффектов. 
Практика. выполнение тренировочных заданий по 

овладению основными приемами работы с программой 
PowerPoint. Работа над самостоятельным проектом по 

созданию тренажера по школьному предмету на выбор. 
 

5 раздел: «Итоговый проект» - 14 ч 
Теория. индивидуальная, парная или групповая работа над 

проектом на свободную тему. Подведение итогов работы 



 

 

внеурочной деятельности за год. 

Практика. Защита итогового проекта. Просмотр 
портфолио обучающихся. Итоговое тестирование. 

 
 

Всего по программе: 144 часа 
 

 8. Цель программы 

Цель: расширение и углубление у обучающихся знаний и 

умений по информатике посредством занятий в 
объединении «Компьютерная азбука» 

 
Задачи программы: 

Предметные: 
- дать представление о назначении и функционировании 
персональных компьютеров и программных продуктов. 

- познакомить с базовыми понятиями и технологиями 
работы с информацией. 

- научить основным навыкам использования графических 
и текстовых редакторов, а также программы для создания 

презентаций. 
- обучить решению практических задач и выполнению 

несложных проектов средствами информационно-
коммуникационных технологий.   

   
Метапредметные: 

- развивать навыки чёткого и системного мышления; 
- развивать умение работать с компьютерными 
программами и дополнительными источниками 

информации; 
- развивать навыки взаимодействия со сверстниками и 

взрослыми (умение работать в группе); 
- развивать навыки самоанализа и самооценки; 

- развивать умение четко планировать свои действия и 
последовательно достигать результата по разработанному 

плану. 
 

Личностные: 
- формировать интерес к информатике, к профессиям 

сферы информатики; 
- воспитывать целеустремленность, ответственность, 

доброжелательность  
- формировать потребность в самообразовании. 

 13. 
Ожидаемые 
результаты 

Предметные: 

• Будут иметь представление о: 
- устройстве компьютера и основных периферийных 



 

 

устройствах; 

- принципах работы с различными программными 
продуктами; 

- возможностях современных информационных 
технологий в учебной деятельности. 

• Будут знать: 
- правила безопасной работы за компьютером; 

- основные элементы интерфейсов используемых 
программ; 
- базовые команды и инструменты работы в MS 

Word, PowerPoint, Paint. 
• Будут уметь: 

- создавать и редактировать текстовые документы; 
- работать с графическими изображениями в разных 

редакторах; 
- разрабатывать мультимедийные презентации; 

- применять полученные знания для решения 
учебных задач; 

- организовывать своё рабочее место согласно 
эргономическим требованиям. 

• Будут владеть: 
- базовыми навыками работы с мышью и 
клавиатурой; 

- техниками создания и обработки графических 
изображений; 

- методами форматирования текстовой информации; 
- навыками создания учебных проектов с 

использованием компьютерных технологий; 
- основами алгоритмического мышления при 

выполнении заданий. 
 

   
Метапредметные: 

- будут развиваться навыки чёткого и системного 
мышления; 
- будет развиваться умение работать с компьютерными 

программами и дополнительными источниками 
информации; 

- будут развиваться навыки взаимодействия со 
сверстниками и взрослыми (умение работать в группе); 

- будут развиваться навыки самоанализа и самооценки; 
- будет развиваться умение четко планировать свои 

действия и последовательно достигать результата по 
разработанному плану. 

 



 

 

Личностные: 

- будет формироваться интерес к информатике, к 
профессиям сферы информатики; 

- будет воспитываться целеустремленность, 
ответственность, доброжелательность  

- будет формироваться потребность в самообразовании. 

 10. Особые условия нет 

 11. Преподаватели 

Филимоненко Алёна Андреевна, учитель начальных 
классов и педагог дополнительного образования. 

Образование высшее, бакалавр. 6 лет стажа. Первая 
квалификационная категория. 

Курсы повышения за последние три года: 
«Образовательная робототехника в ДОО и начальной 

школе в условиях реализации ФГОС», «Основы 
дефектологии: современные подходы к обучению и 

воспитанию детей с особыми образовательными 
потребностями». Профессиональная переподготовка по 

программе: «Теория и методика обучения информатике в 
начальной школе». 

 12. 
Материально-
техническая база 

Учебное помещение: Кабинет № А108 соответствует 

требованиям санитарных норм и правил, установленных 
Санитарными правилам (Постановление Главного 
государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 N 

28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 
«Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и 
оздоровления детей и молодежи»). 

Материально-техническое обеспечение: 
1. Столы –13 шт. 

2. Стулья –16шт. 
3. Принтер  – 1 шт. 

4. Ноутбуки – 16 шт. 
5. Компьютер  – 1 шт. 

6. Интерактивная панель – 1 шт. 
7. Мультимедийное оборудование 

Информационное обеспечение: 
- видеофильмы: «Основы работы с компьютером», «Как 
работать в Paint», 

«Основы работы с MS Word», «Введение в Paint.net», 
«Создание презентаций в PowerPoint».  

- презентации: «Знакомство с компьютером», «Работа в 
графическом редакторе Paint», «Основы текстового 

редактора MS Word», «Редактирование изображений в 
Paint.net», «Создание презентаций в MS PowerPoint».  

- электронные ресурсы:  



 

 

• Сайт «Инфоурок» — методические материалы и 

разработки 
• Портал «Учи.ру» — обучающие материалы 

• Образовательная платформа «Яндекс Учебник»  
• Портал «Российская электронная школа» 

• Образовательный ресурс ФГИС «Моя школа» 
 

- сайт образовательной организации – https://www.s-
82.ru/ 

 

Во всех разделах программы абзацы должны быть разделены двойным 
отступом (Enter). Длинные абзацы должны быть разделены на короткие. 
Рекомендуется использовать общее форматирование, предложенное в верхней части 

каждого окна (маркированный и нумерованный списки). 
К программе должна быть создана как минимум одна подгруппа с 

расписанием. 
После сохранения программы рекомендуется перейти в режим «Предпросмотр 

на сайте», нажав на название программы левой кнопкой мыши (ярлык «Программы» 
личного кабинета), и проверить предоставленную информацию, наличие абзацев, 

знаков препинания и прочее. В случае необходимости доработки какого -либо 
раздела нужно открыть программу в режиме «Редактирование записи/события» и 

внести изменения. 
 

 

 

 

 

 

  



 

 

Раздел 1. Комплекс основных характеристик программы 

 

1.1. Пояснительная записка 
 
Направленность программы. Дополнительная общеобразовательная 

общеразвивающая программа «Компьютерная азбука» имеет техническую 
направленность. 

 
Актуальность программы   

Ведущая тенденция современного общества – это информатизация всех сфер 
общественной жизни и производства. Информационные технологии входят в 
перечень пяти приоритетных направлений стратегического развития, выделенных 

президентом нашей страны. Развитию этой отрасли – ключевой для процессов 
модернизации – уделяется приоритетное внимание на государственном уровне. 

Также актуальность данной программы состоит в том, что она также направлена на 
удовлетворение спроса обучающихся и их родителей. В настоящее время родители 

желают, чтобы их дети могли использовать современные компьютерные 
технологии. Обучающиеся желают изучать современные, а не устаревшие 

технологии. 
Содержание настоящей программы расширяет базовый курс по информатике 

и информационным технологиям, является практико-ориентированным, и дает 
учащимся возможность познакомиться с интересными, нестандартными вопросами 

информатики, проверить свои способности. 
Вопросы, рассматриваемые в настоящей программе, выходят за рамки 

обязательного содержания. Вместе с тем, они тесно примыкают к основному курсу. 

Обучение по программе будет способствовать совершенствованию и развитию 
важнейших знаний и умений в области информатики, поможет оценить свои 

возможности по информатике и более осознанно выбрать профиль дальнейшего 
обучения. 

В содержании программы особое внимание уделяется не только повторению и 
закреплению наиболее значимых и наиболее трудно усваиваемых обучающимися 

знаний   из школьной программы, но и формированию у обучающихся умений 
работать с графической информацией, понимать роль информационных процессов 

как фундаментальной реальности окружающего мира и определяющего компонента 
современной информационной цивилизации.  

 
Отличительные особенности программы, новизна  

Особенность данной программы – внесение элемента творчества в процесс 
освоения сугубо технического предмета. Это позволяет с лёгкостью и 
интересом заниматься детям, давая возможность самому ребёнку познавать 

новую прикладную программу. Педагог направляет его действия, побуждает 
заниматься самообразованием и в будущем. 

В основу новизны данной программы положены следующие принципы 
обучения: 



 

 

- от простого к сложному; 
- самостоятельного обучения; 

- коллективного взаимообучения. 
Программа позволяет учитывать индивидуально-личностные особенности 
ребенка, учитывать особенности его развития и выстраивать образовательный 

процесс с полным учетом этих особенностей. Базируется на идеях педагогики 
сотрудничества, личностно-ориентированного обучения и проектной 

деятельности. 
 

Целевая аудитория (адресат программы) 
Программа адресована обучающимся 9–11 лет (младшие школьники), 

проявляющим интерес к изучению информатики. В этом возрасте дети находятся в 
периоде активного развития познавательных процессов и социализации. Ведущими 

потребностями становятся стремление к новым знаниям, желание получать 
признание и одобрение от взрослых, а также потребность в игровой деятельности. 

Характерной чертой этого возраста является высокая любознательность, 
эмоциональная восприимчивость и готовность к обучению. У детей активно 

развивается наглядно-образное мышление, формируется произвольная память и 
внимание. Они способны устанавливать простые причинно-следственные связи, 
проявляют интерес к исследовательской деятельности в игровой форме. 

Потребность в творческой самореализации, стремление к совместной 
деятельности со сверстниками, желание экспериментировать и открывать новое 

могут быть успешно реализованы через изучение дополнительной 
общеразвивающей программы по информатике. В этом возрасте особенно важно 

создать условия для формирования алгоритмического мышления и базовых 
цифровых навыков в увлекательной и доступной форме. 

 
 

Объем программы - 144 часов  
 

Срок обучения по программе, срок освоения программ 
Срок обучения (1 год): 01.09.2025г – 31.05.2026г 
Срок обучения (2 год): 01.09.2026г – 31.05.2027г 

Срок освоения: 36 недель (9 месяцев) 
 

Форма обучения: очная 
 

Язык обучения: русский язык 
 

Уровень программы: стартовый 
 

Особенности организации образовательного процесса 
Форма реализации образовательной программы - традиционная модель, 

которая представляет собой линейную последовательность освоения содержания 
обучения в течение всего срока реализации. 



 

 

Организационные формы обучения: групповая, фронтальная. Состав группы 
постоянный. Количественный состав обучающихся одной группы – 10-12 человек.  

В процессе обучения используются следующие формы занятий: урок-лекция, 
урок-практикум, урок-демонстрация, урок-игра, проектная работа и др. 

 Режим занятий. Занятия проводятся 2 раза в неделю по 1 часу. 

Установленная продолжительность занятия для учеников 3-4 классов 40 минут.  
 

 

1.2. Цель и задачи программы 
Цель - расширение и углубление у обучающихся знаний и умений по курсу 

информатики посредством занятий в объединении «Компьютерная азбука». 
 

Задачи: 
Предметные: 

- дать представление о назначении и функционировании персональных 
компьютеров и программных продуктов; 

- познакомить с базовыми понятиями и технологиями работы с информацией; 
- научить основным навыкам использования графических и текстовых 

редакторов, а также программы для создания презентаций; 
- обучить решению практических задач и выполнению несложных проектов 

средствами информационно-коммуникационных технологий.   
 
Метапредметные: 

- развивать навыки чёткого и системного мышления; 
- развивать умение работать с компьютерными программами и 

дополнительными источниками информации; 
- развивать навыки взаимодействия со сверстниками и взрослыми (умение 

работать в группе); 
- развивать навыки самоанализа и самооценки; 

- развивать умение четко планировать свои действия и последовательно 
достигать результата по разработанному плану.  

 

 

 
Личностные: 

- формировать интерес к информатике, к профессиям сферы информатики; 
- воспитывать целеустремленность, ответственность, доброжелательность; 

- формировать потребность в самообразовании. 
 

 
 

 

 
 

 



 

 

1.3. Содержание программы 
 

Учебный план курса «Компьютерная азбука» 
3 класс (1 год обучения) 

 

№ 

п/п 

 Кол-во 

часов 

Из них Формы 

аттестации 

 
Теория Практи

ка 

1.Раздел / Модуль - Компьютер  12 5,5 6,5  

1.1 Техника безопасности и ЗОЖ. Правила 

поведения в компьютерном классе.  

1 0,5 0,5 Входной 

контроль 

1.2 Устройство компьютера.  1 0,5 0,5  

1.3 Информация вокруг нас. 1 0,5 0,5  

1.4 Компьютер - универсальная машина для 

работы с информацией. 

1 0,5 0,5  

1.5  Компьютер и его основные устройства. 1 0,5 0,5  

1.6 Работа с мышью. 2 0,5 1,5  

1.7 Ввод информации в память компьютера  2 1,5 0,5  

1.8 Работа с клавиатурой. 2 0,5 1,5  

1.9 Сочетание клавиш. 1 0,5 0,5 Тесты 

2.Раздел / Модуль - Графический редактор 

PAINT  

12 4 8  

2.1 Знакомство с редактором. 2 0,5 1,5  

2.2 Создание и редактирование изображений 2 0,5 1,5  

2.3 Преобразования рисунка 2 0,5 1,5  

2.4 Масштаб. Сетка. Пиксель 2 1 1  

2.5 Компьютерные цвета 1 0,5 0,5  

2.6 
Рисование, копирование, вставка.  

3 1 2 Тесты 

 

3.Раздел / Модуль - Работа в текстовом редакторе 

MS Word  

13 3,5 9,5  

3.1 Ввод и редактирование текста. 5 1,5 3,5  

3.2 Форматирование текста, абзацев.  3 0,5 2,5  

3.3 Промежуточное тестирование. 1 0,5 0,5 Тесты 

3.4 Создание таблиц. 2 0,5 1,5  

3.5 Размещение графики в  

документе. 

2 0,5 1,5 Тесты 

4.Раздел / Модуль - Работа в программе Paint.net  16 5,5 10,5  

4.1 Знакомство с программой. 5 2 3  

4.2 3D текст. 5 1,5 3,5  

4.3 3D изображение 3 1 2  

4.4 
Обработка фотографий 

3 1 2 Творческий 

проект 

5.Раздел / Модуль - Работа в программе MS 19 5 14  



 

 

PowerPoint  

5.1 Знакомство с редактором. 5 1 4  

5.2 Создание презентаций. 5 2 3  

5.3 
Демонстрация презентаций. 

5 1 4 Творческий 

проект 

5.4 
Итоговое тестирование. 

3 0,5 2,5 Практическа

я работа 

5.5 
Итоговое занятие. 

1 0,5 0,5 Разгадывани

е кроссворда 

                                                       Итого: 72ч 23,5ч 48,5ч  

 
 

Содержание учебного плана 
1 раздел: «Компьютер» - 12ч 

Тема: Техника безопасности и ЗОЖ. Правила поведения в компьютерном 
классе. 

Теория. Знакомство с учащимися и задачами внеурочной деятельности 
«Компьютерная азбука».  

Практика. Знакомство с инструктажем по ТБ и ЗОЖ.  
Тема: Устройство компьютера.  

Теория. Определить технические средства, с помощью которых может быть 

реализован ввод информации (текста, звука, изображения) в компьютер  
Практика. Вводить информацию в компьютер с помощью клавиатуры (приёмы 

квалифицированного клавиатурного письма), мыши и других технических средств.  
Тема: Информация вокруг нас. 

Теория. История создания компьютера. Привести примеры передачи, хранения и 
обработки информации в деятельности человека, в живой природе, обществе, 

технике, примеры информационных носителей. 
Практика. Осуществлять поиск информации в сети Интернет с использованием 

простых запросов, сохранять для индивидуального использования найденные в сети 
Интернет информационные объекты и ссылки на них, систематизировать 

(упорядочивать) файлы и папки.  
Тема: Компьютер - универсальная машина для работы с информацией. 

Теория. Анализировать устройства компьютера с точки зрения организации 
процедур  ввода, хранения, обработки, вывода и передачи информации. 
Практика. Выбирать и запускать нужную программу; работать с основными 

элементами пользовательского интерфейса: использовать меню, обращаться за 
справкой, работать с окнами (изменять размеры и перемещать окна, реагировать на 

диалоговые окна.  
Тема: Компьютер и его основные устройства. 

Теория. Понять для чего нужны основные устройства компьютера; расположение и 
предназначение клавиш на клавиатуре 

Практика. Находить на рабочем столе примеры значков программ.  
Тема: Работа с мышью. 



 

 

Теория. Возможности и предназначении мыши, что представляет образ мыши на 
экране, от чего зависит форма указателя мыши. 

Практика. Работа с мышье правильное положение руки и изучение левой и правой 
клавиши.  

Тема: Ввод информации в память компьютера 

Теория. Определить какую информацию может обрабатывать компьютер и какие 
устройства предназначены для ввода той или иной информации. 

Практика. Запуск на компьютере справочной системы. Создание и сохранение 
папок и файлов. Копирование, переименование, перемещение и удаление файла 

(папки).  
Тема: Работа с клавиатурой. 

Теория. Принцип действия клавиатуры. 
Практика. Работа на клавиатуре расположение пальцев на клавишах.  

Тема: Сочетание клавиш. 
Теория. Определить, что в стандартном виде клавиатура имеет 104 клавиши. 

Клавиши условно разделяют на несколько групп: функциональные клавиши; 
алфавитно - цифровые клавиши; управляющие клавиши; клавиши управления 

курсором; цифровые клавиши. 
Практика. Горячие клавиши, сочетание клавиш.  
 

2 раздел: «Графический редактор PAINT» - 12ч 
 Тема: Знакомство с редактором. 

Теория. Основные возможности графического редактора Paint по созданию 
графических объектов. Интерфейс графического редактора и его основные объекты. 

Панель Палитра. Панель Инструменты. 
Практика. Использование инструментов для создания и редактирования 

изображений.  
Тема: Создание и редактирование изображений. 

Теория. Настройка инструментов рисования. Формирование навыков работы с 
инструментами, умения создавать и редактировать компьютерный рисунок, 

развивать интеллектуальные и творческие способности. 
Практика. Создание рисунков с помощью инструментов. Раскрашивание 
компьютерных рисунков. Работа с различными цветами и цветовыми оттенками.  

Тема: Преобразования рисунка. 
Теория. Познакомить с понятиями «поворот», «отражение и сжатие», «наклон» 

Практика.  Растянуть или сжать выделенный объект. Менять размеры выделенного 
фрагмента. 

Тема: Масштаб. Сетка. Пиксель 
Теория. Познакомить с понятиями «масштаб», «пиксель». 

Практика. Создание условий для формирования понятия пиксель и умений 
выполнять действия и команды, необходимые для масштабирования компьютерного 

рисунка.  
Тема: Компьютерные цвета. 

Теория. Познакомить с инструментом выбор цветов и панелью инструментов. 
Основная палитра. 



 

 

Практика. В основной палитре 48 цветов. Но можно сконструировать миллионы 
компьютерных цветов. Нужно в окне изменение палитры нажать кнопку определить 

цвет. В расширенном окне появляются средства для задания нового цвета. 
 Тема: Рисование, копирование, вставка. 

Теория. Познакомить с понятиями “выделение”, “копирование“, “вставка” 

Практика. Основные операции при рисовании: фигура и линия. Основные операции 
при рисовании: рисование и стирание точек, линий, фигур, заливка цветом.  

Добавление текста к рисункам. Добавление автофигур. Отражение изображений. 
Выделение фрагмента, копирование и перемещение.  

 
3 раздел: «Работа в текстовом редакторе MS Word» - 13ч 

 Тема: Ввод и редактирование текста. 
Теория. Назначение текстового редактора Word. Структура графического 

интерфейса текстового редактора. Назначение Основного меню. Команды 
основного меню текстового редактора. 

 Практика. Беседа по ТБ. Технология ввода текста. Редактирование текста: вставка, 
удаление и замена символов; вставка и удаление пустых строк. Назначение буфера 

обмена. Действия с фрагментом текста: выделение, копирование, удаление, 
перемещение.  

Тема: Форматирование текста, абзацев. Промежуточное тестирование. 

Теория. Понятие функций форматирование символов, форматирование абзацев. Для 
форматирования символов в текстовом редакторе MS Word используется панель 

форматирования на вкладке Главная или установки диалогового окна команды 
Шрифт контекстного меню. 

Практика: Выделение, изменение шрифта, стиля, цвета, создание визиток и 
объявлений. Тесты.  

Тема: Создание таблиц. 
Теория. Понять структуру и назначении таблиц, рассмотреть различные способы 

создания таблиц, методы их редактирования и форматирования. 
Практика: Создание таблиц, заголовки, шапки таблицы, заполнение таблицы 

данными. Столбцы и строки.  
Тема: Размещение графики в документе. 

Теория. Отношения между объектами. Компьютер. Понятие. Деление и обобщение 

понятий. Отношения между понятиями. Совместимые и несовместимые понятия. 
Понятия «истина» и «ложь». Суждение. 

Практика. Работа с текстовой информацией на компьютере. Текстовый редактор: 
ввод данных и работа с документом. Редактирование. Форматирование. 

Форматирование абзацев. Добавление изображений в тестовый документ. Проект. 
Технология работы с числовой информацией.  

 
 

4 раздел: «Работа в программе Paint.net» - 16ч 
Тема: Знакомство с программой.  

Теория. Знакомство с интерфейсом программы. 



 

 

Практика. Использование инструментов для создания и редактирования 
изображений.  

Тема: 3D текст. 
Теория. Изучение вкладок «Коррекция» и «Эффекты». 
Практика. Создание текста с эффектами. Гимнастика для глаз, для рук. 

Тема: 3D изображение. Обработка фотографий. 
Теория. Знакомство с вкладками для обработки фотографий. 

Практика. Создание и обработка фотографий. Вставка в фото других объектов.  
 

5 раздел: «Работа в программе MS Power Point» - 19ч 
Тема: Знакомство с редактором. 

Теория. Знакомство с редактором. Изучение панели инструментов и вкладок. 
Практика. Для того, чтобы начать создание новой презентации, следует 

активизировать команду создать меню Файл. В результате на экране появится окно. 
Создать презентацию, в котором нужно перейти на вкладку Дизайны презентаций. 

Тема: Создание презентаций. 
Теория. Знакомство с интерфейсом программы. Изучение вкладок и функций 

редактора. Изучить основные требования к правильности оформления презентации 
в Power Point. 
Практика. Создание слайдов. Оформление слайдов. Добавление текста. Добавление 

изображения. Добавление звуковой информации. Добавление анимации. Создание 
слайд-шоу.  

Тема: Демонстрация презентаций. Итоговое тестирование. 
Теория. Изучение правил правильной демонстрации презентаций. 

Практика. Демонстрации и защита своих проектов, коллективная оценка 
презентаций. 

Тема: Итоговое занятие. 
Теория. Подведение итогов работы внеурочной деятельности за год.  

Практика. Просмотр портфолио обучающихся. Демонстрации презентаций с 
родителями. 

 
 

Учебный план курса «Компьютерная азбука» 

4 класс (2 год обучения) 
 

№ 

п/п 

 Кол-

во 

часов 

Из них Формы 

аттестац

ии 

Теория Практи

ка 

1.Раздел / Модуль – Проект «Представление о 

PowerPoint» 

14 3 11  

1.1 Назначение и функциональные возможности 

Power Point 

2 0,5 1,5 Входной 

контроль 

1.2 Объекты и инструменты Power Point 2 0,5 1,5  

1.3 Создание типовой презентации. 3 0,5 2,5  

1.4 Технология настройки Power Point 2 0,5 1,5  



 

 

1.5 Работа над проектом 3 0,5 2,5  

1.6 Защита проекта 2 0,5 1,5 Творческ
ий проект 

2.Раздел / Модуль - Проект «Разрешите 

представиться» 

14 5 9  

2.1 Этапы создания презентации 3 1 2  

2.2 Способы оформления слайдов. Шаблоны 

оформления. 

1 0,5 0,5  

2.3 Создание фона 1 0,5 0,5  

2.4 Объекты презентации 1 0,5 0,5  

2.5 Технология работы с текстом 2 0,5 1,5  

2.6 Технология работы с таблицей 1 0,5 0,5 Тесты 

2.7 Технология работы с изображением 1 0,5 0,5  

2.8 Работа над проектом 3 0,5 2,5  

2.9 Защита проекта Промежуточное тестирование. 1 0,5 0,5 Творческ
ий проект 

3.Раздел / Модуль - Проект «Школьные 

предметы» 

14 6 8  

3.1 Технология вставки диаграмм 2 1 1  

3.2 График.  2 1 1  

3.3 Столбчатая диаграмма 2 1 1 Тесты 

3.4 Круговая диаграмма 2 1 1  

3.5 Форматирование диаграмм 2 1 1 Тесты 

3.6 Работа над проектом 2 0,5 1,5  

3.7 Защита проекта 2 0,5 1,5 Творческ
ий проект 

4.Раздел / Модуль - Проект «Тренажер» 16 4 12  

4.1 Технология работы с управляющими кнопками 4 1 3  

4.2 Технология работы с гиперссылками 4 1 3  

4.3 Технологию работы с триггерами 4 1 3  

4.4 Работа над проектом 2 0,5 1,5  

4.5 Защита проекта 2 0,5 1,5 Творческ

ий проект 

5.Раздел / Модуль - Итоговый проект 14 4 10  

5.1 Разработка собственного проекта. 4 1 3  

5.2 Работа над проектом 4 1 3  

5.3 Итоговое тестирование. 1 0,5 0,5 Тесты 

5.4 Создание мультимедийной презентации. 2 0,5 1,5  

5.5 Демонстрация презентаций. Итоговое занятие. 3 1 2 Творческ

ий проект 

                                                       Итого: 72ч 22ч 50ч  

 

Содержание учебного плана 
1 раздел: Проект «Представление о PowerPoint» - 14 ч 

Теория. Возможности и область использования приложения PowerPoint. Типовые 
объекты презентации. Группы инструментов среди PowerPoint. Запуск и настройка 

приложения PowerPoint. Назначение панелей инструментов. Оформление 



 

 

презентации. Дизайн, цветовая схема слайда, фон слайда. Изменение шрифтов. 
Изменение верхнего и нижнего колонтитулов. Сортировка слайдов. Перестановка 

слайдов. Изменение дизайна слайда. 
Практика. выполнение тренировочных заданий по знакомству с программой. 
Работа над самостоятельным проектом. 

 
2 раздел: Проект «Разрешите представиться» - 14 ч 

Теория. Основные этапы создания презентаций. Начало работы в PowerPoint. 
Главное окно PowerPoint. Создание презентации. Мастер автосодержания. Шаблоны 

оформления. Примеры презентаций. Просмотр презентаций. Добавление слайдов. 
Режим структуры. Текст, редактирование текста. Перемещение, добавление и 

удаление слайдов. Ввод текста. Выделение блоков. Перемещение, изменение 
размеров блоков. Форматирование текста. Редактирование содержимого блока. 

Рисование, добавление форм и линий. Добавление тени и трехмерных эффектов. 
Фигурный текст. Вставка рисунков из файла и из набора ClipArt.  

Практика. выполнение тренировочных заданий по овладению основными приемами 
работы с программой PowerPoint. Работа над самостоятельным проектом по 

самопрезентации. Промежуточное тестирование. 
 
3 раздел: Проект «Школьные предметы» - 14 ч 

Теория. Построение диаграммы. Изменение данных. Изменение типа диаграммы. 
Сохранение формата. Отображение легенды и сетки. Добавление заголовка. Вставка 

подписей к данным. Сортировка данных. Форматирование элементов диаграмм. 
Вырезание сектора из объемной круговой диаграммы. Форматирование объемных 

диаграмм. Перемещение и изменение размеров. Вставка звука и видеоклипов в 
презентацию. Настройка анимации звука или клипа. Эффекты смены кадров. 

Создание, добавление анимационных эффектов. Добавление аудио – и 
видеоэффектов. 

Практика. выполнение тренировочных заданий по овладению основными приемами 
работы с программой Power Point. Работа над самостоятельным проектом на 

выбранную тему по школьному предмету на выбор. 
 
4 раздел: Проект «Тренажер» - 16 ч 

Теория. Назначение управляющих кнопок и гиперссылок. Алгоритм создания 
управляющих кнопок и гиперссылок. Эффекты смены кадров. Создание, добавление 

анимационных эффектов. 
Практика. выполнение тренировочных заданий по овладению основными приемами 

работы с программой PowerPoint. Работа над самостоятельным проектом по 
созданию тренажера по школьному предмету на выбор. 

 
5 раздел: «Итоговый проект» - 14 ч 

Теория. индивидуальная, парная или групповая работа над проектом на свободную 
тему. Подведение итогов работы внеурочной деятельности за год. 

Практика. Защита итогового проекта. Просмотр портфолио обучающихся. Итоговое 
тестирование. 



 

 

1.4. Планируемые результаты 
 

Предметные: 
• Будут иметь представление о: 
- устройстве компьютера и основных периферийных устройствах; 

- принципах работы с различными программными продуктами; 
- возможностях современных информационных технологий в учебной 

деятельности. 
• Будут знать: 

- правила безопасной работы за компьютером; 
- основные элементы интерфейсов используемых программ; 

- базовые команды и инструменты работы в MS Word, PowerPoint, Paint. 
• Будут уметь: 

- создавать и редактировать текстовые документы; 
- работать с графическими изображениями в разных редакторах; 

- разрабатывать мультимедийные презентации; 
- применять полученные знания для решения учебных задач; 

- организовывать своё рабочее место согласно эргономическим требованиям. 
• Будут владеть: 
- базовыми навыками работы с мышью и клавиатурой; 

- техниками создания и обработки графических изображений; 
- методами форматирования текстовой информации; 

- навыками создания учебных проектов с использованием компьютерных 
технологий; 

- основами алгоритмического мышления при выполнении заданий. 
   

Метапредметные: 
- будут развиваться навыки чёткого и системного мышления; 

- будет развиваться умение работать с компьютерными программами и 
дополнительными источниками информации; 

- будут развиваться навыки взаимодействия со сверстниками и взрослыми 
(умение работать в группе); 

- будут развиваться навыки самоанализа и самооценки; 

- будет развиваться умение четко планировать свои действия и 
последовательно достигать результата по разработанному плану.  

 

 
Личностные: 

- будет формироваться интерес к информатике, к профессиям сферы 

информатики; 
- будет воспитываться целеустремленность, ответственность, 

доброжелательность  
- будет формироваться потребность в самообразовании. 

 
 



 

 

Раздел 2. Комплекс организационно-педагогических условий 

 

2.1. Календарный учебный график 
Год 

обучения 

(уровень) 

Дата 
начала 

занятий 

Дата 
окончания 

занятий 

Кол-во 
учебных 

недель 

Кол-во 
учебных 

дней 

Кол-во 
учебных 

часов 

Режим 
занятий 

1 год 
обучения 

Стартовый  

01.09.2025 31.05.2026 36 72 2 2 занятия в 
неделю, 3 класс 

по 40 минут 

2 год 
обучения 

Стартовый 

01.09.2026 31.05.2027 36 72 2 2 занятия в 
неделю, 4 класс 

по 40 минут 

 
2.2. Условия реализации программы 

Учебное помещение: Кабинет № А108  м2 (класс информатики) соответствует 
требованиям санитарных норм и правил, установленных Санитарными правилам 
(Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020 N 

28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-
эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и 

оздоровления детей и молодежи»). 
Материально-техническое обеспечение: 

1. Компьютер   
2. Принтер   

3. Ноутбуки 
4. Интерактивная панель 

5. Мультимедийное оборудование  
 

Информационное обеспечение:  
- видеофильмы: «Основы работы с компьютером», «Как работать в Paint», 

«Основы работы с MS Word», «Введение в Paint.net», «Создание презентаций 
в PowerPoint».  

- презентации: «Знакомство с компьютером», «Работа в графическом 

редакторе Paint», «Основы текстового редактора MS Word», «Редактирование 
изображений в Paint.net», «Создание презентаций в MS PowerPoint». 

- электронные ресурсы:  
• Сайт «Инфоурок» — методические материалы и разработки 

• Портал «Учи.ру» — обучающие материалы 
• Образовательная платформа «Яндекс Учебник»  

• Портал «Российская электронная школа» 
• Образовательный ресурс ФГИС «Моя школа» 

 
- сайт образовательной организации – https://www.s-82.ru/ 

 
  

 
 Кадровое обеспечение: 



 

 

Педагог, работающий по данной программе, соответствует 
квалификационным характеристикам должности «педагог дополнительного 

образования». 

№ 
п/п 

ФИО Должность Специальность, 
квалификация 

Достижени
я (звание, 

награды) 

Квалиф
икацион

ная 
категори

я 

Педс
таж 

1. Филимоне
нко Алёна 

Андреевна 

учитель начальных 
классов, педагог 

дополнительного 
образования 

высшее 
образование, 

бакалавр  

- Первая 6 лет 

 

Курсы повышения за последние три года: «Образовательная робототехника в 
ДОО и начальной школе в условиях реализации ФГОС», «Основы дефектологии: 

современные подходы к обучению и воспитанию детей с особыми 
образовательными потребностями». Профессиональная переподготовка по 

программе: «Теория и методика обучения информатике в начальной школе».  
 

2.3. Формы аттестации  

Уровень достижения предметных, личностных и метапредметных результатов 
отслеживается в ходе проведения следующих видов контроля:  

- вводная диагностика проводится с группой учащихся на первом занятии; 

- текущий контроль проводится по завершению раздела/темы программы.  
- промежуточный контроль проводится как оценка результатов обучения 

полугодие и включает в себя проверку теоретических знаний и практических 
умений и навыков фиксацию личностных и метапредметных результатов.  

- аттестация по итогам освоения программы осуществляется в конце 
обучения по программе в форме мониторинга предметных, метапредметных и 

личностных результатов.  
В программе применяются следующие формы контроля: самостоятельная 

работа, тестирование, участие в конкурсах, проектная деятельность, презентация 
творческих работ. 

 
 

2.4. Оценочные материалы 
Основными средствами диагностики являются самостоятельные, творческие, 

практические работы учащихся, внутригрупповые командные и личные 

соревнования, а также результаты участия обучающихся в конкурсах и олимпиадах 
по информатике. Система оценок определяется педагогом. 

Критерии оценки уровня теоретической подготовки обучающихся: 
осмысленность и свобода использования терминов по информатике, умение 

выявлять причинно-следственные связи, верно анализировать условие задания.  



 

 

Критерии оценки уровня практической подготовки обучающихся: умение 
правильно и логически верно простроить путь решения и доказательства какой-либо 

задачи.  
Критерии оценки уровня развития личностных качеств и метапредметных 

умений обучающихся: культура поведения, умение планировать и распределять 

время в ходе решения математических задач, соблюдение дисциплины, активное 
участие в групповой работе, помощь и поддержка другим обучающимся, а также 

умение принимать и просить помощь у других участников образовательного 
процесса, эмоциональное удовлетворение от совместной работы с 

единомышленниками, творческое отношение к выполнению практического задания. 
Для отслеживания личностных результатов освоения программы используются: 

карта наблюдения, вопросы к беседе, портфолио достижений, диагностические 
карты, анкетирование, рефлексия. 

Метапредметные результаты освоения программы оцениваются при помощи, 
диагностических методик, тестовых заданий, практических и творческих работ, 

проектных задач, метода кейсов. 
Для оценки предметных результатов используется, учебные тесты, творческие 

проекты, самостоятельные работы, итоговые работы, защита проектов. 
 

 

 
 

2.5. Методические материалы  
Весь процесс обучения по программе осуществляется в контексте практико-

ориентированного подхода. Этот подход предполагает преимущественное внимание 
к практической деятельности на занятии, превалирование практической 

составляющей обучения над теоретической. 
В программе используются следующие педагогические технологии: 

информационно-коммуникационная технология, технология развития критического 
мышления, технология развивающего обучения, технология интерактивного 
обучения, здоровьесберегающая технология, игровые технологии.  

Применяются следующие методы обучения: словесные методы (лекции, 
беседы, дискуссии), наглядные методы (видеоматериалы, наглядные пособия), 

практические методы (практические занятия), обучение через создание проблемных 
ситуаций. 

Ведущая роль в реализации практико-ориентированного подхода в процессе 
обучения принадлежит активным и интерактивным формам и методам обучения, 

благодаря которым развиваются инициативность, самостоятельность, творческий 
потенциал обучающихся. К их числу относятся деловые игры, групповое решение 

ситуационных задач, групповые дискуссии, решение кейсов, практические занятия, 
мозговой штурм и др. В процессе применения подобных форм обучения у 

обучающихся возрастает интерес к процессу обучения, происходит более успешное 
усвоение теоретического материала. 



 

 

В процессе обучения применяются следующие формы учебных занятий : урок-
лекция, урок-практикум, урок-демонстрация, урок-консультация, проектная работа 

и др. 
Наиболее приоритетная форма занятий по программе является – 

практикум (практическое занятие, решение задач). 

Структура практического занятия: 

1. Вводный этап (мотивирование на предстоящую деятельность, 
актуализация знаний). 

2. Основной этап (мини-лекция, работа в группах над практическим 
заданием/проектом, защита выполненного задания/проекта) 

3. Заключительный (первичное закрепление, рефлексия, саморефлексия). 

Дидактические материалы: презентации по темам курса, инструкционные 
карты по работе с программами, раздаточные материалы с заданиями, справочные 

таблицы по командам и функциям, алгоритмы выполнения основных операций, 
карточки-задания для практических работ, схемы работы с программным 
обеспечением, сборник практических упражнений, памятки по технике 

безопасности, образцы оформления работ, шаблоны презентаций и проектов, 
контрольные задания разного уровня сложности 

 
2.6. Рабочая программа воспитания 

Цель – развитие познавательного интереса и логического мышления 
посредством занятий по курсу информатики. 

Задачи воспитания:  
- формировать положительное (ценностное) отношение к профессиям, 

связанным с информатикой 
- воспитывать сетевой этикет, этикет коллективного пользования 

информацией; 
- воспитывать личностные качества: настойчивость и целеустремленность, 

ответственность и трудолюбие, критичность мышления, способность 

аргументировать свои взгляды и убеждения. 
 Направления, формы и методы воспитания 

В программе реализуются следующие направления воспитания: духовно-
нравственное, умственное, трудовое, профессиональное. 

Формы воспитания: индивидуальные (беседа, совместный поиск решения 
проблемы); групповые (дискуссии, игры, кейсы ситуаций); коллективные. 

Методы воспитания: методика формирования созерцания (беседы, рассказы, 
лекции, личные примеры); методика организации работы и поведения (упражнения, 

поручения, требования); методика стимуляции поведения (игры, соревнования, 
поощрения); методика самоконтроля, наблюдения, опроса.  

Планируемые результаты: 
- будет формироваться положительное (ценностное) отношение к профессиям, 

связанным с информатикой; 
- будет воспитываться сетевой этикет, этикет коллективного пользования 

информацией; 



 

 

- будут воспитываться личностные качества: настойчивость и 
целеустремленность, ответственность и трудолюбие, критичность мышления, 

способность аргументировать свои взгляды и убеждения. 
 
 

2.7. Календарный план воспитательной работы 
 

№ 

п/п 

Название мероприятия, 

события 

Форма проведения Сроки 

проведения 

1.  «Путешествие в мир 
профессий» 

Встреча с IT-
специалистом 

ноябрь 

2.  Викторина «Шоу профессий 

по информатике» 

Викторина  декабрь 

3.  «Мой первый проект» Выставка творческих 

работ 

январь 

4.  «День безопасного 
интернета» 

Беседа, викторина февраль 

5.  «Информационная 

грамотность» 

Беседа  март 

6.  «Сетевой этикет» Беседа  апрель 

7.  «Праздник знаний» Итоговое мероприятие с 

презентацией 
достижений 

май 
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